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Na osnovu &lana 98 stav 1 tacka 1 Zakona o socijalnoj i dje¢joj zastiti ("Sluzbeni list CG", br. 27/13, 1/15,
42/15, 47/15, 56/16, 66/16, 1/17, 31/17, 42/17, 50/17 i 59/21), &lana 17 alineja 2 Statuta Javne ustanove
Dom starih "Nikgi¢", u skladu sa Pravilnikom o blizim uslovima za pruZanje i koriscenje, normativima i
minimalnim standardima usluge smje3taja odraslih i starih lica (“Sluzbeni list CG”, br. 58/14, 21/16, 15/18
i 65/19), Direktorica JU Dom starih "Nik8ic", dana 14.04.2022. godine, donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI
| SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
JAVNE USTANOVE DOM STARIH "NIKSIC"

Clan1

U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Dom starih starih "Nik3i¢" (u
daljem tekstu: Dom), br. 01 - 4 od 28. septembra 2020. godine, u clanu 9 broj izvrsilaca ,158" zamjenjuje

se brojem ,164".
Clan 2

U &lanu 9 sistematizacije radnih mjesta, poslije radnog mjesta pod rednim brojem 3 dodaje se radno
mjesto 3a:

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredjenom izvrsi-
Zvanju laca

3a | Struéni saradnik za odnose sa 1 |- Ostvaruje odnose sa javnoS¢u i saradnju sa

javnoscéu medijima;
- Vr§i istrazivanja i analize stavova i potreba

-VII1 nivo: korisnika, kao i drugih ciljnih grupa;
kvalifikacija visokog obrazovanja - Stara se o organizaciji medijskih i drugih javnih
(obima 240, 180+60, 300, odnosno nastupa direktora i drugih predstavnika Doma;
360 kredita CSPK-a); - Vrsi pripremu saopstenja za javnost;
kvalifikacija visokog obrazovanja- - Prati sve $to mediji objavijuju o radu Doma,
Bachelor (obima 240 kredita CSPK- analizira probleme koji eventualno proisteknu iz
a); medijskih izvjeStavanja te u sluCaju potrebe
kvalifikacija sedmog stepena reaguje korektno i pravovremeno;
struéne spreme (kvalifikacija - Priprema informacije o Domu i stara o
steena po propisima koji su vazili redovnom azuriranju web sajta Doma;
prije stupanja na snagu Zakona o - Vodi evidenciju o medijskim nastupima
visokom obrazovanju iz 2003. predstavnika Doma;
godine); - Priprema idejna rjeSenja za obiliezavanje
kvalifikacija visokog obrazovanja znacajnih aktivnosti vezanih za promociju Doma i
Specijalista (obima 240 CSPK-a) usluga koje pruza;
- Fakultet iz oblasti drutvenih ili - Obavlja i druge poslove po nalogu
humanistickih nauka pretpostavljenog.
- 1 godina radnog iskustva
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Clan 3

U &lanu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba za njegu i zdravstvenu zastitu, u dijelu koji se odnosi na
broj izvrSilaca, kod radnih mjesta:

- pod rednim brojem 8 — Servirka, broj izvrSilaca ,8° zamjenjuje se brojem 8%
- pod rednim brojem 9 — Higijenicarka, broj izvrSilaca ,17" zamjenjuje se brojem 12",

Radno mjesto pod rednim brojem 9 - Higijenicarka premjesta se i sistematizuje u okviru Sluzbe

odrzavanja pod rednim brojem 29a. ;
Clan 4

U &anu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba za socijalni rad, u dijelu koji se odnosi na uslove za
obavljanje poslova u odredjenom zvanju, kod radnih mjesta:

- pod rednim brojem 13 - Sef sluzbe za socijalni rad brise se rije¢ “sociolog”, a poslije rijeci
licenca za rad" dodaju se rijedi ,za obavijanje osnovnih strucnih poslova u socijalnoj i djegjoj zastiti";

- pod rednim brojem 14 - Socijalni radnik, poslije rijeci ,licenca za rad“ dodaju se rijeci ,za
obavljanje osnovnih strucnih poslova u socijainoj i djecjoj zatiti",

- pod rednim brojem 15 — Psiholog, poslije rijeci ,licenca za rad“ dodaju se rijeci ,za obavijanje
specijalizovanih struénih poslova u socijalnoj i djecjoj zastiti",

- pod rednim brojem 16 — Radno-okupacioni terapeut, poslije rijedi licenca za rad" dodaju se
rijeéi ,za obavljanje poslova radno-okupacionog terapeuta”.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 17 - Radno-okupacioni saradnik, broj izvrsilaca ,2* zamjenjuje se

brojem ,4". )
Clan 5

U &lanu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba za opste i pravne poslove, mijenja se dio koji se odnosi
na radno mjesto pod rednim brojem 18 - Sef sluzbe za opste i pravne poslove-struéni radnik na pravnim
poslovima, i to u pogledu naziva radnog mjesta, uslova za obavljanje poslova u odredjenom zvanju |
opisa poslova, pa sada glasi:

Redni bro  Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
obavljanje poslova u odredjenom | izvrSi-
zvanju laca
18 Rukovodilac sluzbe za opste i 1 | - Rukovodi sluzbom za opste i pravne poslove i
pravne poslove koordinira rad svih izvrSilaca u okviru sluzbe;

-VII1 nivo:

kvalifikacija visokog obrazovanja
(obima 240, 180+60, 300, odnosno
360 kredita CSPK-a);

kvalifikacija visokog obrazovanja-

Bachelor (obima 240 kredita CSPK-

a);
kvalifikacija sedmog stepena
struéne spreme (kvalifikacija

- Ukazuje na obaveze koje proisticu iz zakona |
drugih propisa, kako bi sva op3ta i posebna akta
Doma bila uskladena sa trenutno vaZecim
propisima;

- Izraduje nacrte opstih akata;

- Pruza pravno-struénu pomo¢ zaposlenima,
komisijama i radnim tijelima;

- Vréi pripremu materijala za sjednice Upravnog
odbora i vodi zapisnik na sjednicama;

- Predlaze osnove kadrovske politike u Domu;




steGena po propisima koji su vazili
prije stupanja na snagu Zakona o
visokom obrazovanju iz 2003,
godine);

kvalifikacija visokog obrazovanja
Specijalista (obima 240 CSPK-a)
-diplomirani pravnik

-3 godine radnog iskustva

-licenca za rad za obavljanje pravnih
poslova

- Zastupa Dom pred sudom, organima uprave,
ustanovama i institucijama na osnovu punomocja
izdatog od strane Direktora;
- Predlaze mijere i nacrte opétih akata iz oblasti
zadtite na radu, protivpozarne i higijensko-
tehnicke zatite u saradnji sa rukovodiocem
sluzbe odrzavanja;
- Uestvue u postupcima za utwrdivanje
odgovornosti  zaposlenih za povredu radne
obaveze;
Obavija i
pretpostavljenog.

druge poslove po nalogu

Clan 6

Poslije radnog mjesta pod rednim brojem 18 dodaje se radno mjesto 18a:

poslovima

-VII1 nivo:

kvalifikacija visokog obrazovanja
(obima 240, 180+60, 300, odnosno
360 kredita CSPK-a);

kvalifikacija visokog obrazovanja-
Bachelor (obima 240 kredita CSPK-
a);

kvalifikacija sedmog stepena
struéne spreme (kvalifikacija
steGena po propisima koji su vaZili
prije stupanja na snagu Zakona o
visokom obrazovanju iz 2003.
godine);

kvalifikacija visokog obrazovanja
Specijalista (obima 240 CSPK-a)
-diplomirani pravnik

-1 godina radnog iskustva

-licenca za rad za obavljanje pravnih
poslova

Redni brof  Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
obavljanje poslova u odredjenom | izvrSi
zvanju laca
18a | Strucni radnik na pravnim 1 |- Izraduje odluke, rjeSenja i druga akata, prati i

sprovodi postupak njihovog dono$enja i primjene;
- Ugestvuje u izradi nacrta op3tih i posebnih akata
Doma;

- Prati vazeée propise i u skladu sa istima
predlaze nove procedure i pravila za kvalitetniji
rad;

- Izraduje sve vrste ugovora sa trecim licem;

- Pruza pravnu i savjetodavnu pomo¢ korisnicima
iz domena svojih poslova;

- Obavlja poslove oko raspisivanja oglasa i
konkursa za radna mjesta;

- Obavlja poslove oko upisa u Centralni registar
privrednih subjekata;

- Vréi poslove koji se odnose na pravnu
evidenciju nepokretnosti Doma;

- Vodi potrebne kadrovske evidencije i izdaje
potvrde/uvjerenja iz oblasti radnih odnosa;
- Obavlja i druge poslove po
pretpostavijenog.

nalogu

Clan7

U &lanu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba za finansijsko-racunovodstvene poslove, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 20 - Sef sluzbe za finansijsko-raéunovodstvene poslove-strucni saradnik na
radunovodstvenim poslovima, u nazivu radnog mjesta briSu se rijeci “struéni saradnik na
racunovodstvenim poslovima'”.




Clan 8

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 21 - Glavni knjigovoda, likvidator i fakturista mijenja se dio koji se
odnosi na opis poslova, pa sada glasi:

- Kontira knjigovodstvenu dokumentaciju;
- Vréi knjiZenje u glavnoj knjizi, sravnjava sinteticke evidencije sa pomo¢nom evidencijom;

- Usagla$ava finansijske kartice sa pomoénom evidencijom i analitikom;

- VIréi usagla$avanije obaveza i potrazivanja iz domena svog rada;

- Zakljuéuje finansijske kartice za tekucu godinu i otvara nove za narednu godinu;

- Ugestvuje u sainjavanju periodiénih obratuna i zavr$nog racuna;

- |lzdaje odobrenje, zaduZzenje u sluéaju utvrdivanja razlika kod radunske neispravnosti dokumenata;
- Arhivira i odrZava knjigovodstvenu dokumentaciju i odgovora za istu;

- Po prijemu, ulazne fakture unosi u knjigu ulaznih faktura;

- Obavlja i druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

Clan9

Poslije radnog mjesta pod rednim brojem 21 dodaje se radno mjesto 21a:

knjigovodstvenim poslovima

-VII1 nivo:

kvalifikacija visokog obrazovanja
(obima 240, 180+60, 300, odnosno
360 kredita CSPK-a);

kvalifikacija visokog obrazovanja-
Bachelor (obima 240 kredita CSPK-
a);

kvalifikacija sedmog stepena
struéne spreme (kvalifikacija
ste¢ena po propisima koji su vaZili
prije stupanja na snagu Zakona o
visokom obrazovanju iz 2003.
godine);

kvalifikacija visokog obrazovanja
Specijalista (obima 240 CSPK-a)
-diplomirani ekonomista

- 1 godina radnog iskustva

Redni bro|  Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
obavljanje poslova u odredjenom | izvrSk
zvanju laca
- Priprema podatke i ucestvuje u izradi kvartalnog
21a | Struéni saradnik na 1 | i godi$njeg izvjeStaja o finansijskom poslovanju i

odgovoran je za tatno i potpuno davanje
knjigovodstvenog stanja;

Fakturi$e usluge | izdaje zaduZenja za
koriscenje usluga Doma;
- Vr§i placanje radi likvidacije duZzniCko-povje-
rilaékih odnosa u zakonskom roku;
- Obavlja struéno-administrativne poslove u vezi
sa postupkom po tuzbi povjerilaca;
- Vodi materijalno knjgovodstvo robe na zalihama
- hrane, potrognog materijala, goriva i sl;
- Vréi analitiku sitnog invertara u upotrebi i u
magacinu, prema vrstama, koli¢inama |
vrijednostima;
- Vrsi obradu popisnih lista iz djelokruga svoga
rada;
- Sastavlja bordero na kraju mjeseca o utrosku
hrane, potro$nog materijala i vrsi usaglasavanje
sa stanjem na zalihama i glavnom knjigom;
- Vodi raéuna o pravilnom koris¢enju, odlaganju i
¢uvanju dokumentacije iz djelokruga svog rada;
- Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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Clan 10

U &anu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba odrzavanja, mijenja se dio koji se odnosi na radno
mjesto pod rednim brojem 27 - Vodoinstalater, i to u pogledu naziva radnog mjesta, uslova za obavljanje
poslova u odredjenom zvanju, broja izvrSilaca i opisa poslova, pa sada glasi:

Redni brof

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredjenom
zvanju

Broj
izvrsi-
laca

Opis poslova

27

Domar

V1 nivo:

kvalifikacija srednjeg struénog
obrazovanja (obima 240 kredita
CSPK-a) - tehnickog smjera

-1 godina radnog iskustva
-vozactka dozvola B kategorije

- Preventivno prati funkcionisanje uredaja,
opreme, vodovodnih i elekroinstalacija u Domu,
redovno pregleda stanje inventara i zgrada Doma
i stara se da je sve u ispravnom stanju;

- Vodi raduna da se Dom redovno snadbijeva
vodomom, strujom, tv i internet signalom;

- Samostalno otklanja sitne kvarove na elektro i
vodovodnim instalacijama i opremi, obavlja

manje sloZzene bravarske i druge radove u
odnosu na osposoblienost i kvalifikaciju nivoa
obrazovanja;

- Vodi ratuna o stanju kanalizacione mreze, te da
se ¢istenje i crpljenje kanalizacije obavlja
redovno;

- Blagovremeno  prijavijue  neposrednom
rukovodiocu stanje objekta i opreme, kao i
neispravnosti koje ne moze sam otkloniti;

- Vodi raduna da kvarove i probleme u radu
uredaja i opreme koja je pod garancijom
otklanjaju

struéna lica iz oviadéenih servisa;

- Trebuje potrebni materijal i vodi evidenciju o
njegovom utro$ku, kao i evidenciju o obavijenim
popravkama,

- Odgovara za alat i opremu za koju je zaduzen i
vodi rauna o njihovoj ispravnosti;

- Vodi ratuna da prostorije gdje se otklanjaju
kvarovi, odnosno izvode radovi, nakon izvréenog
posla ostanu Ciste i uredne;

- Pruza pomo¢ svim ostalim kolegama u sluzbi,
sa posebnim osvrtom na odrZavanje;

- Po potrebi pruza pomoct u istovaru i skladistenju
peleta, kao i na poslovima odrzavanja kruga
Doma;

- Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Clan 11

Kod radnog mijesta pod rednim brojem 26 — Radnik na odrzavanju termo-tehnickih instalacija mijenja se
dio koji se odnosi na uslove za obavljanje poslova u odredenom zvanju, pa sada glasi:



Q.
- IV1 nivo: kvalifikacija srednjeg struénog obrazovanja (obima 240 kredita CSPK-a) — tehnickog smjera

- 1 godina radnog iskustva
- vozatka dozvola B kategorije.

U dijelu opis poslova za radno mijesto iz stava 1 ovog ¢lana, prije alineje ,Obavija i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog’, dodaje se nova alineja koja glasi: “Prati stanje peleta na zalihama i obavlja

istovar peleta”. .
Clan 12

U &anu 9 sistematizacije radnih mjesta - Sluzba za pruzanje usluga podrske za Zivot u zajednici, u dijelu
koji se odnosi na uslove za obavijanje poslova u odredjenom zvanju, kod radnih mjesta pod rednim
brojem 38 — Sef sluZbe-struéni radnik za uslugu dnevni boravak i 39 - Strucni radnik za uslugu dnevni
boravak, brige se rije¢ “sociolog”, a poslije rijeéi licenca za rad dodaju se rijedi ,za obavijanje osnovnih
strucnih poslova u socijalnoj i dje¢joj zastiti".

Clan 13
U cjelokupnom tekstu ovog Pravilnika rije¢ “Sef” zamjenjuje se rije¢ju ‘rukovodilac’.
Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavijivanja na oglasnoj tabli Doma, a nakon dobijanja saglasnosti
od strane Ministarstva finansija i socijalnog staranja Crne Gore.

Broj: 1-142-404/22 DIREKTORICA
Niksic, 14.04.2022. godine mr Andela Lalatovi¢ ,
waele dalcksvr ¢
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